BO GIAO DUC VA PAO TAO

PHU LUCI

VI TRE, CHI TIEU, PIEU KIEN, YEU CAU TUYEN DUNG CONG CHUC CUA BQ GIAO DUC VA PAO TAO NAM 2023
(Kem theo Théng béo s8:; M3 /TB-BGDPT ngayAC thing 02 ndm 2023 ciig B Gido duc va Pdo tao)

viéc cia BO; x4y dung cdc bo cdo dinh ky, bdo cao dot
xuat ciia BO.

STT Vi tri, mé €4 cong vide Chi I\i%‘fl“gh Pidu kién, yéu cAu vé dao tao, bdi dudng, kinh
R tiéu chire nghiém cong tac theo vi tri viéc lam
1 | VAN PHONG BQ GDPT 03
Vi tri: Quén tri cong s& C6 trinh d6 cao dng tré 1én mot trong cdc
Mb ta ¢dng viée: Quan Iy tai sdn, cde co s& nha At nganh/chuyén nganh: K¢ thuidt dién, nudc, xiy
thuge Van phong quén 1. dung, cong nghé théng tin holic ¢6 chimg chi k¥
1. 01 Can su | thuat; ¢6 kinh nghiém tir 03 nam tré 1én vé cong tac
quén trj cdng s0, xdy dung co ban, quan Iy tai san,
canh quan moi tredng,
Vi tri: Quén tri cong s¢ Cé trinh 49 cao dfing tré lén mdt trong céc
Mb ta cbng viée: Quy hoach kién trac cong so, xiy nganh/chuyén nganh: Xy dung, kién trac, quy
dung co ban. hoach hodc ¢6 chiing chi ky thuat teong. duong; ¢
2. 01 Can'sw | kinh nghiém tir 03 nam tr& 18n vé cong téc quan trj
cbng sd, xdy dung co ban, quan 1y tai san, canh quan
mdi trudng.
Vi tri: Téng hop C6 trinh d dai hoc trér [én va c6 it nhdt 03 nim kinh
Mb tA cbng viée: Xay dung, theo ddi, don dbe, tong nghiém 1am viée lién tue trong nganh giso duc.
~ |'hop, danh gia két qua thwe hién cde chwong trinh, ké Chuyén
3. 01 o
hoach ¢ong tic, nhiém vu duge giao va Quy ché lam vién

e




STT

Vi tri, md ti cong vige

Ngach
cong
chire

Pitu kign, yéu ciu vé dao tao, bdi dudng, Kinh
nghiém ¢dng tdc theo vi tri viée lam

1|

VU GIAO DUC THUONG XUYEN

Vi tri: Quan Iy chwong trinh Gido dyc thwong xuyén

‘M5 ta cong viée: Phy trach mdn Tin hoc theo chuong

trinh GDTX cdp THPT mdi; ngodi ra phu trach ndi
dung chuyén ddi sb trong linh viee GDTX, dép trng nhu
cfu hoc tip mo, linh hoat, tir xa, hoc thudng xuyén, lién
tuc, hoc tap sudt doi).

01

Chuyén
vién

Co frinh d¢ dai hoc tr¢ lén trong nganh/chuyén
nganh vé mén Tin hoc.

I

VU PHAP CHE

02

Vi tri: Phap ché nganh gido dyc

Mb ta cdng viée:

- Xay dung, kién toan hé thong phap che nganh gido
duc; xay dung chuong trinh vi t6 chirc bdi dudng kién
thire, k¥ ning cho cén b phdp ché nganh gido duc va
d6i ngit cong chirc, vién chirc cic don vi thude Bo;
hudng dan, kiém tra cong tac phap che nganh;

- Chu tri thye hién phép didn hé théng quy pham phép
lugt; hop nhét vin ban quy pham phap luét lién quan
dén linh vue gido duc theo quy dinh; kiém tra, theo déi
tinh hinh thuc hién phép luét, thi hanh phap ludt va xu
I vi phamn hanh chinh trong linh vire gido duc;

- Thire hién tw vAn phép luét; tb chirc, hudng din cong
tac phd bién, gido duc phap ludt; cong tac bdi thudmg
cia Nhi nudc; hd trg phap 1y cho doanh nghigp thude
trach nhiém cia B6. Quén 1y viéc khic déu, st dung
con dAu ciia cdc don vi thudc va true thude Bo,

01

Chuyén
vién

Cod trinh &6 dai hqc trd 1lén mot trong céac
nganh/chuyén nganh vé Luit.




STT

Vi tri, md td cdng viée

Chi

tiéu

Ngach
cbng
chire

Pidu kién, yéu ciu vé ddo tao, bbi dudng, kinh
nghiém cong tdc theo vi tri viée lam

Vi tri: Kiém tra, x& ly, ra soat, hé théng héa viin bén
quy pham phap luit
M6 ti cong vige:
- Kiém tra vin ban quy pham phap ludt ctia B9, co quan
ngang BJ, Hoi dong nhiin dan, Uy ban nhin dan cap
tinh ¢6 fién quan dén linh vuc gifo duc; stra ddi, bd
sung hodc b#i b6 vdn ban. quy pham phdp ludt thuge
thim quyen cia Bd; trinh Tho tudng Chinh phu, kién
nghi B trudng, Thi trrdng co quan ngang bo xur Iy
theo thim quyén dbi voi cdc vin ban trai phap ludt vé
gido duc;
- Thue hién viéc rd soat, hé théng hoa vin ban quy
pham phép ludt trong linh virc gido duc va theo yéu ciu
c¢ia Chinh phi, Thi tuéng Chinh phi, B trudng va cée
B, nganh.

01

Chuyén

vién

Cé trinh d6 dai hoc tro lén mot trong cac
nganh/chuyén nganh vé Luit.

v

CUC HOP TAC QUOC TE

01

Vi tri: Gido duc quic té

MBb ta cong vige:

- Tuyén chon, cir di hoc, quan 1y, cAp phat kinh phi cho
¢Ong dan Viét Nam ra nude ngoai hoc tép;

- Tiép nhén, quan ly ngudi nuéc ngodi hoc tép tai cc
¢o s&-gido due Viét Nam;

- Céc cdng viéc khdc theo phdn céng clha linh dao
Phong va 1anh dao Cuc.

01

Chuyén
vién

- C6 frinh d§ dai hoc trd 1én mdt trong céc
nganh/chuyén nganh: Quan hé quéc té, Chinh trj
qubc té, Luat phap quéc té, Kinh t& ddi ngoai, Ngoa
ngit; hodc tét nghiép nganh khéc va c6 kinh nghiém

1lam viéc lién quan dén hoat dng gido duc qubc té;

= C6 trinh d6 ngoai ngir tié’ng Anh bic 4 Khung
ning luc ngoai ngtt 6 bac ding cho Viét Nam trd
1én.

e




Chi

Ngach

Pidu kién, yéu ciu vé dao tao, bbi dlwng, kinh

STT Vi tri, md ta cong vige o cong
tiéu . nghiém céng tdc theo vi tri viée 1am
chire

V | CUC CONG NGHE THONG TIN 03
Vi tri: I']’ng dl,u_lg'cﬁng nghé thong tin trong gido duc | Q] Chuyén C6 trinh @9 dai hoc (& [n mdt trong céc
(thu§ec Phong Chinh sach céng nghé thong tin) vién | nganb/chuyén nganh: Céng nghé thong tin, Dién tir -
MO ta cdng viée: Vién théng, Todn - Tin tng dung, Tin hoc, An toan
- X4y dung, huéng din, kidm tra, dénh gi thyc hisn thong tin.
quy dinh vé tng dung céng nghé théng tin trong day va '

1 hoc.

|- Xay dung, huéng din, kidm tra, danh gi4 thwe hign

quy dinh Umg dung cong nghé théng tin trong quéan ly
nganh va co s& gido duyc.
- X4y dung, quan Ig, vin hanh ha tang cong nghé thong
tin va cdc phan mém quan 1y, didu hanh cla B6 va co
s& glao due.
Vi tri: Ung dung cong nghé thong tin trong gido duc | 01 | Chuyén |[C6 trinh d§ dai hoc tr& 1én mdt trong cdc
(thufc Phong Ung dung céng nghé théng tin) vién | hgdnh/chuyén nganh: Cong nghé théng tin, Dién tir -
Mo ta cbng viéc: Vién théng, To4n - Tin tng dung, Tin hoc, An toan
- XAy dung, huéng din, kiém tra, ddnh gid thwc hién théng tin.
quy dinh vé ing dung cong nghé théng tin trong day va

9 hoc.

- Xy dyng, hudéng dén, kiém tra, d4nh gia thuc hign
quy dinh tng dung cong nghé thoéng tin trong quan Iy
nganh va co s gido duc,

- Xay dyng, quén Iy, van hanh ha tang cong ngh¢ théng
tin va cac phan mém quén ly, diéu hanh cia B6 va co
s& gido duc.




STT

Vi tri, md ta cong viéc

Ngach
cong
chirc

Piéu kién, yéu ciu vé dao tao, bdi dudng, kinh
nghiém cong tic theo vj tri viéc lam

Vi tri: K& to4an kiém hanh chinh - tong hop (thude
Phong Hanh chinh - Tong hop)

M8 ta cong viéc:

- Xay dyng va tb chire thue hién ké hoach ngén séch
nha nude duge giao hang nam va quan ly cac ngudn
kinh phi duge clp, cac ngudn thu sy nghiép;

- Huéng din, cdng téc ké hoach, tai chinh, ké todn trong
pham vi quan ly caa Cuc; huéng din, kiém soat, thanh
todn, quyét todn thu, chi tai chinh qna ta1 khodn cta
Cug; hudng dan, kiém tra, gidm sét viéc chdp hanh cic
quy dinhvé quan ly tai chinh, tai sin ciia cic don vi sy
nghiép tree thude;

- Kiém nhiém thye hién mot sé cong vide hanh chinh —
tdng hop theo phén cdng clia 1inh dao Cuc.

Chuyén
vién

C6 trinh d§ dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh vé
tai chinh ké toan.

VI

VAN PHONG HOI PONG GIAO SU NHA NUGC

03

Vi tri: Phu trach nhém nganh

M0 ta cong vige:

- Thuc hién cédc cong viée ctia dgt xét cdng nhén chic
danh Giéo su, Pho Gido su;

- Tham dy céc cude hop Hoi dong Gido su co 56, Hoi
dong Gido su nganh, lién nganh thuge khoi nganh,

- Thuc hién cac cdng viéc theo sy phin cong cia Pho
Chanh Vin phong, Chanh Vin phong va Phé Chu tich
kiém Téng Thu ky Hoi ddng.

01

Chuyén
vién

Cé trinh d§ Thac st trd 18n.




Ngach

STT Vi tri, md ti cong viée (?hi’ cong Diéu kién, yéu ciu v& dao tao, boi duﬁ'ng, kinh
: j tieu chire nghiém cdng tic theo vi tri viéc 1am
Vi tri: Hanh chinh - Tdng hop 01 | Chuyén | C6 tinh d6 dai hoc trd ién mpt trongx cac
MO ta cong viée: | vién |nganh/chuyén nginh Lugt, Hanh chinh, Quén
- Thuc hién céc rcéng viéc hanh chinh, soan thao vin tri/Quan ly (nhén lyc, gido dyc,...), Kinh te.
2. | ban, téng hop, thong ké, danh mdy...;
- Thye hién cac cOng viée theo sy phin cbng clia Phod
Chénh Vin phong, Chénh Vin phong va Phé Chi tich
kiém Téng Thu ky Hai déng.
Vi tri: Vin thu - Luu trit 01 | Chuyén | Cé trinh d6 dai hoc trd lén mét trong cdc
M ta cong vige: vién | nganh/chuyén nganh Vén thu, Luu trit, Luat, Hanh
- Thue hién céc edng viée van thur (tiép nhan cong vin chinh, Quan trj/Quan Iy (nhén luc, gido duc,...).
&én, cong vin di), hou trit hd so, ti lify; photo cong
3. | van, tai liéu; quan Iy con dau clp phat gidy chimg nhén

dat tiéu chudn chirc danh...

- Thyc hién céc cdng viéc theo su phin cdng cia Phé
Chénh Vin phong, Chanh Vian phong va Phé Chu tich
kiém Tong Tl ky Hbi dong




BO GIAQ DUC VA PAO TAO
PHU LUC II
(Kém theo Théng bdo 56: A48 /TB-BGDPT ngéy A2 thdng 02ndm 2023 ciia B Gido duc va-Dao tqo)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

v e ooy QY. thaNg.... nAM ... ..

PHIEU DANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén®:

(Ddn anh 4x6)

...............................................................................

T e L R L L e L i e

1. THONG TIN CA NHAN

HO VALAN: Loeivvresirnninneanns S PP e ereaeeean e res
Ngay, thang, nim sinh: .ooeeeeeeeeviincinieiene eeean eeeeneene. Nam® o Nit o

DAN tOC! v eeveceininnnnnnn e s TON ZIAOT e et anenis e s
$5 CMND Hoge Thé cin w6 cong dan: «...o.ev-veeeres Ngay 6ap: ..vevevennns Noi 6p: ..oooeeee
Ngay vao Dang Cong san Vit Nam: ... +... Ngay chinh thue: .......... e eeeerrebenies

S5 ditn thoai di dong d& b20 iR vuveeriereiiiieiiiiiiionaen ... Bmail: ......... eeenns STy

T L L Rt R L el ol bl ol llckshelelicloll ol el fefalie e el

6 KhAu thUudng T L. ovseescsesiasss i si et et e eaesaaaarnaans v
Ch3 & hién nay (€ bdo tin): .........eeun. e eeereesrinaysnnnes e

Tinh trang strc khoé: ..oovivioriavenen . ....Chidu cao: .......... s Céin nfng: .....-. N eens kg
Thinh phin ban thin hiénnay: .............. e e e e eeanenaeraaes e ennaanaes
Trinh d6 vin hoa:

J R L L LT R LR Rt R R R Rt LAt DR bbb it bl A

Trinh dd chuyén mon: ........oooevivene-. iaaeanas e teaneceear e tsanrahrnas PP UO PP




II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

13

- A = 1. - . A -
Méi . |Neay, thang, O;:o m..._.wF_ =mrm nghiép, chire danh, n.rz.n vy, co’ quan, t6 chire
quan _rm Ho va tén .wmﬂn ﬁuwm cdng tic, hoe t3p, noi & (trong, ngoai nuéc); thanh vién cdcto
T chike chinh tri - xa héi.....)
IIL. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngdy, thang, | Tén ipoon g6 oanlSs higy cita| CREYOR RBARRY | gnh | Xép loai
nim cap vin | trudmg, co bi B v | dao tao {ghi | Nganh . H
. - . ng, ching | vin bing, ” . thire bing,
bang, chimg | s& dio tao . . >| theo bidng |daotao (.. .
- £ chi chimg chi Z - dao tao|chimg chi
chi cap _ diem)

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

Tir ngiy, thing, nim dén
ngay, thiang, nim

Co quan, td chite cdng tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thujc dién mién thi ngoai ngi, tin hoc cdn ghirdly do mién thi & muc néy)

Mién thi ngoai ngit do: .e.ervevnieereciniinnnnn USRI et a et

Mién thi tin hoc do7 ...veeeveeiveeer e ieriaiiii e eenes eremnaas et ear e ST EUUTT




14
VL PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh hra chon vé ghi r3 ddng Ky thi mpt trong ndm this tiéng: Anh, Nga, Phdp, Piic, Trung Quic
hode ngoai ngik khdc theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Thong bdo tuyén dyng).

Pang ky du thi ngoai ngl: ............. eretr i aaans et ae e enas iesri e e s S

VIL. POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

VII. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN TUYEN
| DUNG

T5i xin cam doan nhitmg 141 khai trén ctia t6i 12 dtng sy that. Sau khi nhén duoc thong bao tring tuyén
i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy thit thi két qua tuyén dung clia t6i s& bi co quan ¢4
thdm quyén tuyén dung hity bd, i s&€ chju trich nhiém trude phap lujt va cam két khong ding ky
tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(K3, ghi rd ho tén)
Ghi chi:

(1) Ghi dving vi trf viée 1am dng ky dy tuyén;
(2) Ghi dfing tén co quan, t chire, don vi ¢4 chi tiéu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phidu tich ddu X vao & tuwong tmg & Nam, NT;

(4) Ngwdi du tuyén ky tén vao tht ca cAc trang.



